
คูมือสําหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง
หนวยงานที่รับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลโสกแสง อําเภอนาจะหลวย จังหวัดอุบลราชธานี
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1. ชื่อกระบวนงาน: การรับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลโสกแสง
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

6. พื้นที่ใหบริการ: ทองถิ่น
7. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การรับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง
8. ชองทางการใหบริการ

      สถานที่ใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลโสกแสง ตําบลโสกแสง อําเภอนาจะหลวย จังหวัดอุบลราชธานี
                            รหัสไปรษณีย 34280 โทร 0-45210-651
                            ระยะเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร-ศุกร ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

           (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

9. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
           พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชําระ
      ภาษีที่ดินและสิ่งลูกสรางจากทรัพยสินที่เปนที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ และที่ดินที่ใชตอเนื่องกับสิ่งปลูกสราง
      อยางอื่นนั้น โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธข้ันตอนและ
    วิธีการชําระภาษี
2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ด.ส.3)
3. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ด.ส.3) ภายในเดือนกุมภาพันธ
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ด.ส.1) (ภ.ด.ส.6)
5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)
6. เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน กรณีที่เจาของทรัพยสินชําระภาษี 
    เกินเวลาที่กําหนด จะตองชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกําหนด
7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินได ภายใน 15 วัน 
    นับแตไดรบัแจงการประเมิน โดยผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วัน นับจากวันที่
    เจาของทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ด.ส.9)

1)

E-service
สวนงานที่รับผิดชอบชองทาง

- -

พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562

One Stop Service
สถานที่ตั้ง

-
สวนงานที่รับผิดชอบ

-



8. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดในขณะนั้น 
    ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่น
    คาํขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะ
    ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
    หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรยีบรอยแลว
10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน
      แลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน
11.จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ
        ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน

ประเภท ระยะเวลา สวนงาน /

ลําดับ ขั้นตอน ใหบริการ หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

1) การตรวจ 1 วัน กองคลัง
สอบเอกสาร อบต.

โสกแสง

2) การพิจารณา 30 วัน กองคลัง
อบต.
โสกแสง

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ

11.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ
จํานวน จํานวน หนวยนับ

ที่ เอกสาร เอกสาร เอกสาร 
ฉบับจริง สําเนา

1) 1 1 ชุด

2) 1 1 ชุด

-

-ทะเบียนบานพรอมสําเนา

บัตรประจําตัวประชาชนหรือ
บัตรอื่นท่ีออกใหโดยหนวยงาน
ของรัฐ

หนวยงานภาครัฐ
รายการเอกสารยืนยันตัวตน ผูออกเอกสาร หมายเหตุ

(ภ.ด.ส.3) และแจงการประเมิน (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ

คือ อบต.โสกแสง

ภาษีใหเจาของทรัพยสินดําเนิน ราชการทางปกครองฯ)
การชําระภาษี 2. หนวยงานผูรบัผิดชอบ 

เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่

(1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน 
ตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบ นับจากวันที่ยื่นแบบแสดงรายการ
แบบแสดงรายการทรัพยสิน ทรัพยสิน (ภ.ด.ส.3)

รายการทรัพยสิน (ภ.ด.ส.3) ผูรับบริการมายื่นคาํขอ

ตรวจสอบเอกสาร คือ อบต.โสกแสง
พนักงานเจาหนาที่พิจารณา

รายละเอยีดของขั้นตอน

เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดง

การบริการ หมายเหตุ

(1. ระยะเวลา : 1 วัน นับแต

2. หนวยงานผูรบัผิดชอบ 



จํานวน จํานวน หนวยนับ
ที่ เอกสาร เอกสาร เอกสาร 

ฉบับจริง สําเนา
3) 1 1 ชุด

4) 1 1 ชุด

5) 1 1 ชุด

6) 1 0 ฉบับ

11.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม
จํานวน จํานวน หนวยนับ

ที่ เอกสาร เอกสาร เอกสาร 
ฉบับจริง สําเนา

12. คาธรรมเนียม

0.05
0.07
0.1

100-500
500-1,000
1,000 ขึ้นไป

อัตราที่จัดเก็บ
มูลคา (ลานบาท) อัตรา (รอยละ)
0-75
75-100

0.01
0.03

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร หมายเหตุย่ืนเพิ่มเติม

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม

ประเภท เกษตรกรรม

การคา ทะเบียนพาณิชย 

อนุญาตประกอบกิจการคา
ของฝายสิ่งแวดลอมสัญญาเชา

-

-

-

-

หนังสือรับรองนิติบุคคล และ
งบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติ
บุคคล) พรอมสําเนา
หนังสือมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจใหดาํเนิน
การแทน)

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์
ที่ดินและสิ่งปลูกสรางพรอม
สําเนา เชนโฉนดที่ดิน ใบอนุญาต
ปลูกสราง หนังสือสัญญาซื้อขาย
หลักฐานการประกอบกิจการ
พรอมสําเนา เชน ใบทะเบียน

ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม หรือใบ

อาคาร

หนวยงานภาครัฐ
รายการเอกสารยืนยันตัวตน ผูออกเอกสาร หมายเหตุ



คาภาษี (บาท)
0
5,000
40,000

ภาระภาษี
มูลคา (ลานบาท)
50
100
200

บุคคลธรรมดา
ไดรับการยกเวน อปท. ละไมเกิน 50 ลานบาท

50

200

50-75
75-100
100 ข้ึนไป

ภาระภาษี

ยกเวนภาษี

0.02
0.03 0.03

0.05
0.1

10-50

0

120,000

 (ลานบาท) (บาน) บานหลังหลัก บาน+ที่ดิน (บานหลังหลัก) บานหลังอื่น อื่นๆ
ประเภท บานพักอาศัยมูลคา

0-10

10,000

130,000

0.05
0.1

ยกเวนภาษี

0.03
0.05
0.1

0.02

100 20,000 30,000

อื่นๆ/ที่รกรางวางเปลา
อัตราที่จัดเก็บ
มูลคา (ลานบาท) อัตรา (รอยละ)

0.3
0.4

5-50
50-200
200-1,000 0.5

5,000 0.7

1,000-5,000 0.6

ภาระภาษี
มูลคา (ลานบาท) อัตรา (รอยละ)
50 150,000
100 350,000
200 750,000
1,000 4,750,000

: ที่รกรางวางเปลา เพิ่มอัตรา 0.3% ทุก 3 ป แตอตัราภาษีรวมไมเกิน 3 %



13. ชองทางการรองเรียน

14. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

15. ชองทางการชําระเงิน

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

               รหัสไปรษณีย 34280 โทร  0-45210-651

1) สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลโสกแสง
หมายเหตุ : ม.1 สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลโสกแสง ตําบลโสกแสง อําภอนาจะหลวย จังหวัดอุบลราชธานี

2) แสกนจายผานบารโคด และคิวอารโคด ตามหนังสือแจงประเมินภาษี (ภ.ด.ส.6)

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
1) ชําระไดดวยตนเองที่ กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลโสกแสง

เว็บไซตของหนวยงาน www.soksaeng.go.th

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
1) แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส. 3)
2) แบบคาํรองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส. 9)


